
JOB DESCRIPTION TENAGA KEPENDIDIKAN 

 

 

Bidang Statistik, Sistem 

Informasi, Sarana dan Prasarana 

(Akademik) 

 

Fajar El Muhammady, S.Sos 

 

1. Administrasi ketatausahaan, statistik dan alumni menyelenggarakan fungsi 

pelacakan, pengolahan dan penyediaan data statistik mahasiswa, nilai/IPK, 

ijazah/transkrip, dan alumni 

2. Memantau situs-situs penting yang berkaitan dengan BTP 

3. Menambah content informasi Siakad BTP 

4. Pengecekan kelas dan laboratorium 

5. Mengontrol penggunaan sarana dan prasarana BTP 

6. Entri Data PD DIKTI 

7. Publikasi infomasi 

8. Bertanggungjawab atas pengurusan NIDN Dosen 

9. Melaporkan permohonan wisuda ke LLDIKTI wilayah X 

Mengajukan request Penomoran Ijazah Nasional (PIN) ke Ristekdikti 


